OGtOSZENIE O NABORZE

Centrum Kultury i Sportu w Grebocicach ogtasza nabdér na stanowisko:

Pomocnik Bibliotekarza / Bibliotekarz

Miejsce pracy: Centrum Kultury i Sportu w Grebocicach

Wymiar czasu pracy: petny etat

Wynagrodzenie: od 4 806,00 zt do 6 500,00 zt brutto

Rodzaj umowy: umowa o prace

Planowany termin rozpoczecia pracy: od zaroz

1. Poszukujemy osoby odpowiedzialnej, komunikatywnej i zainteresowanej pracq

z ksigzkami oraz czytelnikami na stanowisko: Pomocnika Bibliotekarza/ Bibliotekarz.

2. Do obowiqgzkéw osoby zatrudnionej na stanowisku Pomocnika Bibliotekarza

| Bibliotekarz nalezeé bedq m.in.

popularyzowanie czytelnictwa w Srodowisku dziatania biblioteki poprzez
wspétudziat w organizowaniu réznych form pracy z czytelnikami;
porzadkowanie i ewidencjonowanie zbioréw bibliotecznych;

przeprowadzanie selekcji, kontroli i skontrum ksiegozbioru;

organizowanie form pracy z czytelnikiem zbiorowym, np. lekcje biblioteczne,
spotkania autorskie, zajecia czytelnicze;

udzielanie informaciji bibliotecznych;

prowadzenie rejestracji czytelnikbw i rejestracji wypozyczania zbioréw
w godzinach otwarcia placéwki;

promowanie czytelnictwa poprzez opracowywanie i readlizacje dziatan
majgcych na celu zrzeszanie czytelnikdw we wszystkich kategoriach wiekowych;
organizowanie konkurséw bibliotecznych;

petnienie dyzurow w filii biblioteki w miejscowosci Krzydtowice zgodnie
z dziataniem filii;

prowadzenie dokumentacji stanowiskowej;

przestrzeganie przepisdbw ustawy o zamoéwieniach publicznych oraz

prowadzenie ogdétu zadarn wynikajacych z ustawy o zamdwieniach publicznych;



wspétdziatanie w pracach wynikajacych z harmonogramu dziatan CKiS;
dbatosé o czystosé, tad i porzadek wokét stanowiska pracy;
gromadzenie, merytoryczne opracowanie, porzgdkowanie, przechowywanie

i inwentaryzacja zbioréw kartograficznych.

3. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie minimum  $rednie  (preferowane wyzsze, mile widziane
w dziedzinie bibliotekarstwa lub kurs kwalifikacyjny z zakresu bibliotekarstwa)
umiejetnosé sprawnej organizaciji pracy wiasne;j,

komunikatywnos$é i tatwo$é nawiqzywania kontaktéw,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

kreatywnos$¢ i samodzielno$¢ w dziataniu,

dobra znajomos¢ obstugi komputera i pakietu MS Office,

umiejetnosé korzystania z mediéw spotecznosciowych, gotowos¢ do pracy
réwniez w godzinach popotudniowych, wieczornych oraz w weekendy -
w zwiqzku z charakterem organizowanych wydarzen kulturalnych,

prawo jazdy kat. B

gotowos¢ do poszerzania wiedzy, dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$é

i rzetelnosé.

4. Wymagania dodatkowe:

mile widziane zainteresowanie literaturq i kultura.

doswiadczenie w organizacji wydarzen kulturalnych, sportowych lub
plenerowych,

doswiadczenie w prowadzeniu profili w mediach spotecznosciowych,
znajomosé programow do tworzenia grafiki i materiatdw promocyjnych,
umiejetno$é wykonywania i podstawowej obrdbki zdjeé oraz materiatéw
filmowych,

doswiadczenie we wspdtpracy z instytucjami publicznymi, organizacjaomi

pozarzgdowymi lub grupami mieszkancow,



pomystowos¢ i zainteresowanie kulturq, sportem oraz dziataniomi na rzecz
lokalnej spotecznosci.
Studia z informacji naukowej i bibliotekoznawstwa

Doswiadczenie z materiatami zabytkowymi i kartograficznymi.

5. Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace (pierwsza umowa na okres prébny)
stabilne zatrudnienie w instytucji kultury,

mozliwosé realizowania wtasnych pomystéw i inicjatyw,

prace przy ciekawych wydarzeniach kulturalnych i spotecznych,

mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobywania nowych doswiadczen,
wspétprace w zgranym zespole, przyjazng atmosfere pracy

wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i doSwiadczenia.

6. Wymagane dokumenty:

Cv,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe - jezeli
dotyczy,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby procesu rekrutacii,

zaswiadczenie o niekaralnosci (dotyczy oséb, ktérym przedtozono oferte pracy)

W dokumentach nalezy dopisa¢ formute o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zgodnie z RODO o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji (zgodnie z ustawg

z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz 1000) oraz

zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (RODO).”



7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ na adres mailowy Centrum Kultury i Sportu
w Grebocicach: sekretariat@grebocickie.pl
Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do 30.09.2026 r.
W tytule wiadomosci e-mail nalezy umiesci¢ adnotacje:
,Nabér na stanowisko Pomocnik Bibliotekarza/ Bibliotekarz
8. Informacje dodatkowe:
O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajgcy wymagania formalne
zostang poinformowani telefonicznie lub drogq elektroniczna.
Centrum Kultury i Sportu w Grebocicach zastrzega sobie prawo do kontaktu wytgcznie

z wybranymi kandydatami.

Dyrektor

Centrum Kultury i Sportu w Grebocicach



